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Kalman Eva
|
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Feminin

\
Centrul Scolar Pentru Educatie Incluziva Nr.2 Tg.Mures, Str.Marasti Nr.8

|
| Contabilitate

|
Curenta

- Contabil sef - economist
| Organizeaza , indruma, conduce, controleaza si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitati

‘ financiar-contabile a institutiei in conformitate cu legile in vigoare. Angajeaza unitatea alaturi de
director, In orice actiune patrimoniala . Reprezinta unitatea alaturi de directorul acestuia, in relatiile cu
agentii economici, in cazul incheierii contractelor economice, in conformitate cu legislatia in vigoare.
| Raspunde de nregistrarea cronologica si sistematica in evidenta contabilé a documentelor
justificative in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Organizeaza §i exercita viza de control
financiar preventiv, in conformitate cu prevederile legale. Intocmeste planul de venituri si cheltuieli
bugetare la termenele si in conditiile stabilite de lege. Urmareste incadrarea stricta in creditele
| aprobate la toate articolele bugetare conform clasificatiei bugetare. Tndruma Intocmirea actelor
| justificative si a altor documente cu respectarea formularelor si regulilor de intocmire & acestora
conform legilor in vigoare. Intocmeste toate formalitatile pentru a efectua toate platile din cadrul
institutiei. Organizeaza inventarierea valorilor materiale si banesti, instruirea personalului in vederea
efectuarii corecte a acesteia. Intocmeste darea de seama contabila, contul de executie bugetara si
balanta de verificare. indeplineste orice sarcina cu caracter financiar contabil daté de directorul
unitatil.

Centrul Scolar Pentru Educatie Incluziva Nr.2 Tg.Mures, Str.Marasti Nr.8

Tnvatamant special preuniversitar

1990-2003

Functionar administrativ

Activitate desfasurata in cadrul compartimentului financiar contabil al unitatii , conducerea contabilitatji
analitice, executarea sarcinilor primite de la conducitorul compartimentulu financiar contabil si din
partea conducatorului institutiei.

Centrul Scolar Pentru Educafie Incluziva nr.2 Tg.Mures, Str.Marasti nr.8

invatamant special preuniversitar

2006-2009

Semnétura:



Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate / |

competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de nvatamant |
| furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationald sau
internafionala

Perioada |

Calificare / diploma obtinuta
Disciplinele principale studiate /

competente profesionale dobéndite

. Aplicarea cunostintelor fundamentale de contabilitate

| furnizorului de formare
Nivelul in clasificare nationala sau
internationald

Specializare in Contabilitate si informatica de gestiune, Licentiat in stiinte economice la Facultatea de
Management Financiar-Contabil din Bucuresti.

Contabilitate baze, Management general, Economie politica 1, Matamatici aplicate in economie,
Informatica de gestiune-baze §i internet, Dreptul afacerilor, Limba engleza 1, Sociologie economica,
Economie politica 2, Contabilitate proceduri, Matematici financiare si actuariale, Drept comunitar,
Limba engleza 2, Contabilitate financiara curenta, Contabilitate si gestiune fiscala, Contabilitate
financiara de raportare, Contabilitatea societétilor comerciale, Audit intern, Informatica de gestiune,
Statistica, Management financiar-contabil, Finantele intreprinderii, Control financiar fiscal, Finate
publice si fiscalitate, Marketing, Audit financiar, Contabiliate de gestiune, Contabilitate publica,
Economie si previziune economica, Moneda si credit, Eficienta econemica, Analiz& economico-
financiara 1, Sisteme informatice de gestiune, Contabilitate internationald, Piete de capital, Auditarea
sistemelor informatice, Evaluarea intreprinderii, Analiza economico-financiara 2, Sisteme informatice
de asistarea deciziel.

Specializare dobandité in Contabilitate si informatica de gestiune si pe baza evaluarii cunostintelor
fundamentale de specialitate obtinerea titlului de Licentiat in Stiinte Economice.

Universitatea Spiru Haret

2004-2006

Certificat de competente profesionale-Tehnician-Asistent de gestiune

Limba engleza comerciala si de afaceri, Comunicare in afaceri in limba engleza, Matematica cu
aplicatii in economie, Informatica economica, Bazele contabilitatii, Drept financiar si fiscalitale,
Managementul afacerii, Contabilitate asistala pe calculator, Finantele agentilor economici si control
financiar, Diagnostic economico financiar, Corespondenta comerciald si de afaceri, Educate fizica,
Instruire practicd, Practica de proiect, Orientare si consiliere vocationala

Cunoasterea conceptelor, fenomenelor si proceselor caracteristice sistemului financiar-contabil,
Transferul operational de concepte generale asupra unor situatii din activitatea financiar contabila,
Aclualizarea informatiilor din documente, prelucrarea lor si realizarea operaiunilor financiar-contabile,
financiara, finante si management financiar-

| Contabil,

Aplicarea legislatiei in vigoare in conformitate cu demersul financiar-contabil

| Adaptare , integrare in structurile existente, participarea la realizarea unui climat profesional pozitiv
Numele si tipul institutiei de invatamant |

Perioada |

Calificare / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de Tnvatamant
{ furnizorului de formare

Nivelul in clasificatia nationala sau
internationald

Aptitudini §i competente
personale

Limbal(i) materna(e)

Limbal(i) stréina(e) cunoscuta(e)
Autoevaluare
Nivel european ()

Engleza |

Franceza
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Scoala Postliceals ,Studia”
Studii postliceale-nivelul 3 de calificare
1980-1986

Diploméa de bacalaureat
Liceul de Matematica-Fizica Bolyai Farkas

Studii liceale
Maghiara
Engleza 7
| intelegere Vorbire | Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
‘ conversaie | _ -
A2 A2 A2 A2 | A2
B I o | - -
a2 A2 A2 | A2 ||
(*) Nivelul Cadrului Europsan Comun de Referintd Pentru Limbi Stréine
Semnatura:



Competente si abilitati sociale  Responsabila, sincera, comunicativa, devotata, spirit de echipa, sociabila, optimista, flexibila,
punctuala, ambitioasa.

Competente si aptitudini =~ Spirit organizatoric
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice = O buna cunoastere in utilizarea calculatorului.

Competente si aptitudini de utilizare | Operator calculator, MS DOS, Operare Windows, Word, Excel, Power Point
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice | Literaturé, muzica, dans, célatori, participare la evenimente mondene.

Alte competente si aptitudini | I-mi place sa practic activitati sportive in timpul meu liber.
!
Permis(e) de conducere ‘ Permis de conducere categoria B

Informatii suplimentare @ Referinte:
. Director Pescari Tatiana-Ana — Centrul Scolar Pentru Educatie Incluziva Nr.2 Tg.Mures

Anexe | Copie xerox dupa cerlificat de competente profesionale pentru tehnician in domeniul asistent de
gestiune, Copie xerox dupa diploma de bacalaureat, copie xerox dupa diploma de absolvire a
cursului operator calculator, copie xerox a cérlii de identitate, copie xerox dupa certificatul de
casatorie, adeverintd de absolvire universitate.
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